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ZAPROSZENIE NA ZtOZENIE AKCESU
DO PERSONELU PROJEKTU ,,WIEMY WIECEJ — BUDUJEMY WIECEJ”

Dyrektor Zespotu Szkét Budowlano-Geodezyjnych im. S.W.Bryty w Biatymstoku
zaprasza na ztozenie akcesu do personelu projektu ,Wiemy wiecej-budujemy wiecej”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, czas realizacji projektu od 01.09.2017r. do 30.06.2022r.:

1. koordynator projektu,
ekspert ds. podniesienia jakosci i trafnosci ksztatcenia praktycznego,
ekspert ds. wykorzystania narzedzi ICT do poprawy efektywnosci ksztatcenia,
asystent ds. zamowien publicznych,
specjalista ds. administracyjnych i monitorowania,
specjalista ds. ksiegowych.

DU AW

I. Zakres obowigzkéw, doswiadczenie, kompetencje i kwalifikacje osoby zatrudnionej na
danym stanowisku zawiera zatgcznik 1.

[l. Wymagane dokumenty:
— list motywacyjny,
- Qv,
— ksero dokumentdw potwierdzajgcych wymagania,
— ksero dowodu osobistego*,
— zaswiadczenie o niekaralno$ci*.

Ill. Termin i miejsce sktadania dokumentdw:

— termin: do 04.10.2017r.
— miejsce: sekretariat Zespotu Szkét Budowlano-Geodezyjnych w  Biatymstoku,
ul. Stonimska 47/1 — w godz. 8.00 — 16.00

Kandydaci spetniajgcy wymagania zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna. O terminie
rozmowy i jej wyniku zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

mar inz. Matgorzata Sututa

*nie dotyczy pracownikéw ZSB-G

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
zDz.U. zdn. 29.08.1997r. o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity Dz.U. 2016 poz.922)
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ZAtACZNIK 1

ZAKRES OBOWIAZKOW, DOSWIADCZENIE, KOMPETENCJE | KWALIFIKACJE PERSONELU PROJEKTU

Stanowisko

Zakres obowigzkow

Doswiadczenie, kompetencje, kwalifikacje

koordynator projektu

® kieruje prace zespotu projektowego,
® reprezentuje projekt na zewnatrz,
 odpowiada za realizacje projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie,
monitoruje realizacje zadan,
E kontroluje dokumentacje,
realizuje kontakty robocze z
pracodawcami,
® prowadzi promocje projektu,
® odpowiada za organizowanie CKP,
@ przygotowuje wnioski o ptatnosé (czesé
merytoryczna),
 nadzoruje prace ekspertdw, asystenta
i specjalisty,
® czas pracy 70 godz./m-c

e doswiadczenie w przygotowywaniu

i realizacji min. dwdch projektéw

wspotfinansowanych ze $rodkéw UE,

@ znajomos¢ szkolnictwa zawodowego z obszaru

budowlanego, w tym ksztatcenia dualnego,

potwierdzona zaswiadczeniami o przebytych

warsztatach/szkoleniach z powyiszego zakresu,

e doswiadczenie pedagogiczne (min 10 lat stazu
pracy w szkole, tytut N dyplomowanego),

® wyksztatcenie wyzsze techniczne (wskazane
budowlane lub pokrewne),

@ udokumentowana znajomosé z zakresu

projektéw dofinansowywanych z funduszy

unijnych,

@ znajomos¢ systemu operacyjnego Microsoft

Windows z pakietem Office,

® dyspozycyjnos¢, komunikatywnos$é, umiejetnosé

pracy w zespole, samoorganizacja,

odpowiedzialnos$¢ i obowigzkowosé.

ekspert ds.
podniesienia jakosci
i trafnosci ksztatcenia

® odpowiada za organizacje szkolen, strone
merytoryczng doskonalenia i umiejetno$ci
zawodowych,

e odpowiada za wspétprace z otoczeniem

@ dodwiadczenie w realizacji min. dwdch projektéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE,
® co najmniej 5 lat do$wiadczenia zawodowego

praktycznego w danym obszarze merytorycznym,
spoteczno - gospodarczym, ® znajomos¢ szkolnictwa zawodowego z obszaru
® koordynuje zakup $rodkéw dydaktycznych | budowlanego,
@ koordynuje poradnictwo edukacyjno- ® doswiadczenie pedagogiczne (min 7 lat stazu
zawodowe, pracy w szkole, tytut min N mianowanego),
@ wspotprzygotowuje WoP., ® udokumentowane organizowanie réznych form
® czas pracy 60 godz/m-c. doskonalenia zawodowego U i N,

® wyksztatcenie wyzsze techniczne (wskazane
budowlane lub pokrewne),

® znajomos¢ systemu operacyjnego Microsoft
Windows z pakietem Office,

@ dyspozycyjno$¢, komunikatywno$é, umiejetnosé
pracy w zespole, samoorganizacja,
odpowiedzialnos$¢ i obowigzkowosé

ekspert ds. @ odpowiada za zadania ksztatcenia ® doswiadczenie w realizacji min. dwdch projektéw

wykorzystania
narzedzi ICT do

kompetencji zawodowych i kluczowych
wspomaganych technologiami ICT,
® przygotowuje materiaty promocyjne

wspotfinansowanego ze srodkdéw UE,
f znajomos¢ narzedzi ICT potwierdzona
zadwiadczeniami o przebytych szkoleniach badz
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poprawy efektywnosci
ksztatcenia

projektu,

@ koordynuje dostosowanie infrastruktury

technicznej szkoty z wykorzystaniem ICT,
wspotprzygotowuje WoP,
czas pracy 60 godz/m-c.

dyplomami ukoriczenia ksztatcenia o kierunku
informatycznym (studia wyzsze, studia
podyplomowe),

@ udokumentowana znajomos¢ zagadnien

z zakresu ksztatcenia e-learningowego,

@ wskazane doswiadczenie w pracy z platforma
e-learningows,

doswiadczenie pedagogiczne (min. 7 lat pracy w
szkole i tytut min N mianowanego),
dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé, umiejetnosé
pracy w zespole, samoorganizacja,
odpowiedzialnos$¢ i obowigzkowo$é.

asystent ds. zamoéwien
publicznych

® przygotowuje dokumentacje przetargows,

ofertowych i zaméwien,

® sporzadza plan zamdwien publicznych,

® sporzadza roczne sprawozdania z realizacji
zamowien publicznych projektu,

@ czas pracy zgodnie z harmonogramem
zamoéwien publicznych projektu

@ odpowiada za realizacje przetargu, zapytan

® znajomos¢ Ustawy o zamodwieniach publicznych,
KPA,

@ doswiadczenie w zakresie przygotowywania

i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamoéwien publicznych w min. dwéch projektach
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE,

@ znajomos¢ systemu operacyjnego Microsoft
Windows z pakietem Office,

@ dyspozycyjno$é, komunikatywnosé, umiejetnosé
pracy w zespole, samoorganizacja,
odpowiedzialno$¢ i obowigzkowo$é,

e wskazane wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
szkolenia z zakresu zaméwien publicznych.

specjalista ds.
administracyjnych
i monitorowania

l prowadzi dokumentacje projektu,

e dokonuje zakupu materiatéw
promocyjnych i biurowych,

e dokonuje oznakowania pomieszczen,
sprzetu i Srodkéw dydaktycznych,

® wspotprzygotowuje WoP,

@ przygotowuje deklaracje uczestnikéw
projektu i je rejestruje,

® wspotprzygotowuje materiaty promujgce
projekt,

e czas pracy 30 godz/m-c.

® doswiadczenie jako beneficjent w realizacji zadan
w ramach projektéw wspotfinansowanych ze
srodkow UE,

® znajomos¢ szkolnictwa zawodowego z obszaru
budowlanego,

@ doswiadczenie pedagogiczne (min 7 lat stazu
pracy w szkole, tytut min N mianowanego),

e doswiadczenie w opracowywaniu materiatéw
promocyjnych,

e wyksztatcenie wyisze,

® znajomos¢ systemu operacyjnego Microsoft
Windows z pakietem Office,

® dyspozycyjnos¢, komunikatywno$é, umiejetnoéé
pracy w zespole, samoorganizacja,
odpowiedzialnos$¢ i obowigzkowosé.

specjalista ds.
ksiegowych

® prowadzi, przyjmuje i przechowuje
dokumentacje finansowg projektu,
segreguje jg i opisuje,

® sprawdza i dokonuje opisu formalno-
rachunkowego faktur i rachunkdw,

znajomos¢ Ustawy o finansach publicznych......,
doswiadczenie w realizacji min. trzech projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdéw UE,

znajomos¢ szkolnictwa zawodowego z obszaru
budowlanego,
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o sporzadza wnioski o ptatnosé (cze$é » dodwiadczenie w pracy w o$wiatowych
finansowa), jednostkach budzetowych,

e przygotowuje plany i sprawozdania e wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
finansowe, @ min 10 lat stazu pracy na stanowisku ksiegowej,

e dokonuje ptatnosci zwigzanych z realizacjg o znajomo$¢ systemu operacyjnego Microsoft
projektu i innych rozliczen finansowych, Windows z pakietem Office,

@ sporzadza umowy z personelem projektu e dyspozycyjnoé¢, komunikatywnos¢, umiejetnoéé
i innymi osobami realizujgcymi zadania, pracy w zespole, samoorganizacja,

f dokonuje wyptat wynagrodzenia odpowiedzialno$¢ i obowigzkowosé.
personelowi projektu,

® odpowiada za strone finansowg projektu,

® czas pracy 60 godz./m-c.
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